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Zasady kwalifikowalnosci wydatkow oraz
budzet projektu zostaty okreslone w
Rozdziale 8 Programme Manual

(wersja ostateczna z 15.01.2008 r.)



EUROPEAN SPATIAL PLANNING
OBSERVATION NETWORK

BUDZET PROJEKTU

Budzet projektu dzielony na linie budzetowe (BL) i work packages

(WP)

Rodzaje work packages WP:

WP 1 — Koordynacja (coordination)

WP 2 — Dziatania merytoryczne (activities)
WP 3 — Rozpowszechnianie informacji (dissemination)

Rodzaje linii budzetowych BL.:

1)
2)
3)
4)
5)

Personel

Administracja

Podroze i zakwaterowanie
Sprzet

Zewnetrzne ekspertyzy i ustugi
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BUDZET PROJEKTU

s Budzet projektu okreslony w zatwierdzonym Wniosku
Aplikacyjnym w podziale na partneréw

* Budzet dzielony na szesciomiesieczne okresy
sprawozdawcze — szczegolnie zalecane Partherom Wiodacym

w celu planowania ptathosci oraz monitorowania wdrazania
projektu



BUDZET PROJEKTU

OBSERVATION NETWORK

MODYFIKACJE — ZASADA OGOLNA:

s  Zatwierdzony budzet moze by¢ modyfikowany poprzez przesuniecia
miedzy liniami budzetowymi i/lub WP, a takze miedzy partnerami
pod warunkiem, ze zostang spetnione nastepujace warunki:

- nie wzrosnie catkowity budzet projektu,

- budzet zadnej z linii budzetowych, work package lub partnera nie
zostanie zmodyfikowany do zera,

- budzet linii Administracja u kazdego partnera i w caltym projekcie
nie przekroczy 25% kosztéw osobowych (na etapie planowania i
wykonania budzetu).



BUDZET PROJEKTU

OBSERVATION NETWORK

MODYFIKACJE - RODZAJE:

bez koniecznosci uzyskania zgody Instytucji
Zarzadzajacej/Coordination Unit — jesli przekroczenie jest ponizej 20
000 EUR lub 10% pierwotnej wartosci linii budzetowej/work
package/budzetu partnera - w zaleznosci, ktora wartos¢ jest wyzsza.
Jest to tzn. flexibilty rule i dotyczy wytacznie przesunie¢ pomiedzy
budzetami linii budzetowych lub budzetami work packages.

z koniecznoscia uzyskania zgody Instytuciji
Zarzadzajacej/Coordination Unit - jesli przekroczenie jest powyzej
20 000 EUR lub 10% pierwotnej wartosci linii budzetowej/work
package/budzetu partnera - w zaleznosci ktora wartosc¢ jest wyzsza
oraz w przypadkach zmian budzetow partnerow. W przypadku
przesunie¢ pomiedzy budzetami partnerow musi zostaé¢ zawarty
aneks do Umowy Dotacji.
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OBSERVATION NETWORK

Linia budzetowa nr 1 — Personel

Koszty wynagrodzen pracownikéw partnera projektu wymienionego
oficjalnie we Wniosku Aplikacyjnym bezposrednio zaangazowanych w
realizacje projektu.

W tej linii wylacznie pracowhnicy zatrudnieni na umowe o prace (inne
formy zatrudnienia np. umowa zlecenie, umowa o dzieto w linii
budzetowej 5 — zewnetrzne ekspertyzy i ustugi).

Pracownicy zatrudnieni wylacznie do realizacji projektu (musi wynika¢ to
Z umowy o prace i zakresu obowigzkow) lub czesciowo do realizacji
projektu

Kalkulacje kosztow osobowych w oparciu o rzeczywiste stawki
wynagrodzenia danej osoby za godzine robocza w danym miesigcu
(wynagrodzenie za dany miesiac/liczba godzin roboczych w danym
miesigcu)




ESPEN .
EUROPEAN SPATIAL PLANNING B U DZ ET P ROJ E KT U

OBSERVATION NETWORK

Linia budzetowa nr 2 — Administracja
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Koszty kwalifikowalne - rodzaje:
artykuty biurowe, kserokopie
optaty pocztowe, telefon, faks i internet
ogrzewanie, elektrycznosé

koszty utrzymania pomieszczen, gdzie pracujg osoby realizujgce projekt np. ustugi
sprzatania, konserwacja sprzetu IT, ustugi dozoru

czynsz za wynajem biura

inne wydatki administracyjne ekonomicznie uzasadnione i absolutnie niezbedne do
skutecznego przeprowadzenia operacji i jasno wynikajace z realizacji projektu

Koszty te moga by¢ bezposrednimi lub posrednimi kosztami ogolnymi.
Bezposrednie koszty ogolne mozna okresli¢ jako bezposrednio
przypisane do projektu. Posrednie koszty ogolne (koszty ogolnego
zarzadu zwiagzane z dziataniami w ramach projektu) sg obliczane |
przypisywane do projektu proporcjonalnie.

Oznacza to obliczenia proporcjonalne na podstawie faktycznych
kosztéw zgodnie z uzasadniona, rzetelng i sprawiedliwg metoda, ktéra
powinna obowigzywaé w tej samej postaci w caltym okresie wdrazania
projektu.
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OBSERVATION NETWORK

Linia budzetowa nr 2 — Administracja
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Uwaga!

Koszty administracyjne nie moga zarowno na poziomie partnera,
jak i catego projektu przekraczaé 25% kosztow osobowych.
Limit ten nalezy respektowaé¢ zaréwno przy planowaniu

budzetu, jak 1 okresie realizacji projektu.

W linii tej nie moga by¢ raportowane:
. zakupy mebli biurowych,
. zakupy odziezy,
. koszt ustug swiadczonych przez kierowcow w instytucji partnera,
. koszy utrzymania samochodoéw stuzbowych.

Koszty administracyjne zwigzane z ustugami swiadczonymi
przez ekspertow zewnetrznych musza by¢ ujmowane w linii
budzetowej ,,Zewnetrzne ekspertyzy i ustugi”.
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OBSERVATION NETWORK

Linia budzetowa nr 3 — Podroze i zakwaterowanie

*

Koszty podrozy i zakwaterowania wyltacznie personelu partnera w
zwiazku z ich uczestnictwem w spotkaniach, seminariach, konferencjach
majacych miejsce na terytorium krajow UE lub krajéw partnerskich t;j.
Norwegii, Szwajcarii, Islandii i Lichtenstein’u.

Wszelkie wyjazdy musza by¢ wyraznie motywowane dziataniami projektu
I musza by¢ niezbedne dla skutecznego wdrazania projektu.

Koszty podrozy i zakwaterowania poza terytorium wskazanym powyzej
moga by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem, ze przynosza
korzys¢ projektowi oraz zostaty jasno i wyraznie uzasadnione w
zatwierdzonym Whniosku Aplikacyjnym.

Koszty podrozy i zakwaterowania ekspertow zewnetrznych musza byé
ujmowane w linii budzetowej ,,Zewnetrzne ekspertyzy i ustugi”.
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BUDZET PROJEKTU

Linia budzetowa nr 3 — Podroze i zakwaterowanie

> Koszty w tej linii muszg by¢ planowane z uwzglednieniem krajowych
przepiséw dotyczacych delegacji stuzbowych pracownikéw partnera
oraz przepisow wewnetrznych regulujacych ww. kwestie
obowiazujacych w instytuciji partnera.

X Podréze powinny odbywac sie najbardziej ekonomicznym srodkiem
transportu na danej trasie. Podobnie koszty zakwaterowania winny by¢é
ekonomicznie uzasadnione.
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OBSERVATION NETWORK

Linia budzetowa nr 4 — Sprzet

*
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W linii tej mozna raportowaé amortyzacje sprzetu (przede wszystkim
sprzetu IT) uzywanego w okresie realizacji projektu przez pracownikéow
zaangazowanych w realizacje projektu. Amortyzacja musi by¢ wyliczona
zgodnie z przepisami krajowymi, a metoda amortyzacji musi by¢
przechowywana dla celow ksiegowych, kontroli i audytu.

Co do zasady partner winien posiadac sprzet niezbedny do realizaciji
projektu. Zakupy sprzetu moga wystapic jedynie w wyjatkowych
sytuacjach po ich uprzednim zaakceptowaniu we Wniosku
Aplikacyjnym.

Na etapie planowania budzetu nalezy okresli¢ rodzaj sprzetu jakiego
amortyzacje partner planuje rozlicza¢ w projekcie i kwote planowanych
odpiséw amortyzacyjnych do zaraportowania w projekcie.
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BUDZET PROJEKTU

Linia budzetowa nr 4 — Sprzet

X Koszty amortyzacji sprzetu mozna planowac i rozlicza¢ w projekcie

wytacznie dla sprzetu, ktory:

. nie zostat juz sfinansowane z innych dotacji (np. europejskich,
krajowych lub regionalnych) oraz

. nie zostat catkowicie umorzony tj. jest nadal amortyzowany w
okresie realizacji projektu

. nie zostat ujety w innej linii budzetowej np. Administraciji

. jest absolutnie niezbedny dla wdrozenia projektu.

X Koszty amortyzacji sprzetu wykorzystywanego do realizacji projektu
moga by¢ przypisane do projektu w catosci wytacznie w przypadkach,
gdy dany sprzet jest wykorzystywany tylko i wytacznie dla celow
realizacji projektu. Jesli sprzet jest wykorzystywany takze do innych niz
realizacja projektu celow, amortyzacja moze by¢ przypisana do projektu
proporcjonalnie zgodnie z uzasadniona, rzetelng i sprawiedliwg metoda,
ktéra powinna obowigzywaé¢ w tej samej postaci w catym okresie

wdrazania projektu.



ESPEN .
EUROPEAN SPATIAL PLANNING B U DZ ET P ROJ E KT U

OBSERVATION NETWORK

Linia budzetowa nr 5 — Zewnetrzne ekspertyzy i ustugi

% W linii tej nalezy umiesci¢ wydatki dokonywane przez partneréw na
mocy zawartych umow/porozumien oraz faktur/rachunkéw z podmiotami
zewnetrznymi — zarowno osobami fizycznymi, jak i prawnymi —
zatrudnionymi do realizacji dziatan, ktérych partner nie ma mozliwosci
wykona¢ wtasnymi sitami.

»  Przykliadowe koszty kwalifikowalne:
. organizacja spotkan przez podmiot zewnetrzny

. prelegenci i goscie z zewnatrz na potrzeby spotkan i konferencji pod warunkiem, ze
ich udziat w spotkaniach przeniesie korzys¢ projektowi

. ttumaczenia

. ekspertyzy, opracowania i analizy

. projektowanie, wykonanie stron internetowych oraz hosting

. wynajem sal na spotkania oraz catering

. zatrudnienie zewnetrznego koordynatora merytorycznego i finansowego projektu
. przygotowanie, redagowanie, sktad i drukowanie materialtéw promocyjnych.

*
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BUDZET PROJEKTU

Linia budzetowa nr 5 — Zewnetrzne ekspertyzy i ustugi

> Koszty zewnetrznych ekspertyz i ustug winny byé zgodne z cenami
rynkowymi a wybér wykonawcéw musi by¢ dokonany zgodnie z Prawem
Zamowien Publicznych.

s  Zewnetrzne ekspertyzy i ustugi muszg by¢ wyspecyfikowane we
Whniosku Aplikacyjnym.

% Na etapie planowania budzetu nalezy okresli¢ rodzaj i nature ustug i
ekspertyz zewnetrznych, partnera odpowiedzialnego za ich realizacje
oraz ich budzet.
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OBSERVATION NETWORK

%  Sato koszty bezposrednio zwigzane z przygotowaniem projektu i
zlozeniem Whniosku Aplikacyjnego, ktory finalnie zostat zaakceptowany
do realizacji przez Komitet Monitorujacy.

*  Musza one dotyczy¢ dziatan realizowanych od momentu publikacji o
danym naborze wnioskéw do dnia ztozenia Wniosku Aplikacyjnego.

K/
0’0

Koszty te musza by¢ zaplanowane i opisane we Wniosku Aplikacyjnym
w podziale na linie budzetowe Personel, Administracja, Podroze i
zakwaterowania oraz Zewnetrzne ekspertyzy i ustugi.

%  Saraportowane razem z kosztami pierwszego okresu sprawozdawczego
— musza do tego czasu by¢ zaptacone.

s  Przyktadowe koszty: przygotowanie idei projektu, poszukiwanie
przysztych partneréw, spotkania przysztych partneréw, wypetnienie
Whniosku Aplikacyjnego, udziat w spotkaniach dla przysztych partnerow
wiodacych, konsultacje indywidualne z cztonkami Coordination Unit.



OKRES KWALIFIKOWALNOSCI

OBSERVATION NETWORK

OGOLNE RAMY CZASOWE

s  Zgodnie z art. 56 rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006, program musi
sie zakonczy¢ dnia 31 grudnia 2015 r.

%  Wszelkie dziatania w ramach projektow ESPON musze sie zatem
zakonczyé¢ najpozniej dnia 31 qrudnia 2014 r.




OKRES KWALIFIKOWALNOSCI

OBSERVATION NETWORK

4
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Okres kwalifikowalnosci dla kosztow innych niz koszty
przygotowawcze rozpoczyna sie w dniu zatwierdzenia projektu
przez Komitet Monitorujacy programu. Realizacja projektu powinna
sie zacza¢ w ciggu dwoch miesiecy od daty zatwierdzenia projektu
przez Komitet Monitorujacy.

Kazdy projekt bedzie miat dwie oficjalne daty koncowe:

- data zakonczenia dziatan merytorycznych projektu —
stosowana do dziatan w ramach WP2 i WP3

- data zakonczenia dziatan zwigzanych z koordynacja
projektu (np. przygotowanie raportu koncowego, ptatnosc¢
faktur, kontrola | stopnia) — stosowana do dziatarr w ramach WP1



OKRES KWALIFIKOWALNOSCI

OBSERVATION NETWORK

%  Zasada:
data zakonczenia dziatan merytorycznych projektu
+ 3 miesigce
= data zakonczenia dziatan zwigzanych z koordynacja projektu

data zakonczenia dziatan zwigzanych z koordynacja projektu
= koniec okresu kwalifikowalnosci
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OBSERVATION NETWORK

PODATEK VAT

Podatek VAT nie stanowi wydatku kwalifikowalnego chyba, ze
zostat pierwotnie i ostatecznie zaptacony przez instytucje partnera.

Podatek VAT, ktory mozna odzyska¢, nie moze by¢ uznany za
kwalifikowalny nawet jezeli nie zostat faktycznie odzyskany przez
instytucje partnera. Oznacza to, ze w przypadkach gdy partner moze
odzyskac podatek VAT ale rezygnuje z tej mozliwosci, podatek VAT
jest niekwalifikowalny.
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OBSERVATION NETWORK

OPLATY FINANSOWE

Optaty transakcyjne za miedzynarodowe transakcje finansowe sa
kwalifikowalne.

Jezeli realizacja operacji wymaga otwarcia odrebnego rachunku,
optaty bankowe za otwarcie i administrowanie rachunkiem réowniez
uznaje sie za kwalifikowalne.

Moga one wowczas by¢ raportowane w linii budzetowej
Administracja.
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OBSERVATION NETWORK

PRZYCHOD WYGENEROWANY PRZEZ PROJEKT

Jezeli projekt generuje przychéd np. poprzez ustugi, optaty za
uczestnictwo w konferencji, sprzedaz broszur lub ksigzek,
przychody te musza one by¢ odjete od kosztow kwalifikowalnych w
calosci lub proporcjonalnie, w zaleznosci czy byty generowane w
calosci lub czesci w wyniku dofinansowywanej operacii.

Uwaga!

Finansowanie z EFRR oblicza sie na podstawie tacznych kosztow
kwalifikowalnych po odliczeniu przychodow przypisanych do
projektu.
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ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI

GWARANCJE

Koszty gwarancji bankowych lub wystawionych przez inne
instytucje finansowe sa kwalifikowalne pod warunkiem, ze sg one
wymagane prawem krajowym lub wspolnotowym.

Moga one wowczas by¢ raportowane w linii budzetowej
Administracja.
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OBSERVATION NETWORK

WYDATKI DOFINANSOWYWANE Z INNYCH SRODKOW UE LUB
INNYCH DOTACJI KRAJOWYCH LUB REGIONALNYCH

Wydatek, ktory otrzymat juz dofinansowanie z innego zrodta
finansowania w ramach funduszy europejskich nie uznaje sie za
kwalifikowalny w kontekscie projektow ESPON.

Jesli wydatek jest juz w petlni pokrywany przez inng dotacje krajowa
lub regionalna, rowniez nie moze by¢ uznany za kwalifikowalny,
gdyz skutkowatoby to podwojnym finansowaniem.
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OBSERVATION NETWORK

ZA NIEKWALIFIKOWALNE UWAZANE SA M.IN.:
- odsetki od zadtuzenia,
- grzywny, kary pieniezne i straty na réznicach kursowych,
- odsetki karne,

- koszty przygotowawcze, chyba ze zostaly zaakceptowane we
Whniosku Aplikacyjnym,

- wydatki inwestycyjne, chyba ze zostaly zaakceptowane we
Whniosku Aplikacyjnym,

- podatek VAT jesli moze by¢ odzyskany.
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OBSERVATION NETWORK
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Koszty | wydatki poniesione w walucie krajowej przeliczane na
EUR po kursie srednim miesiecznym Komisji Europejskiej z
miesigca zaksiegowania wydatku w systemie finansowo-
ksiegowym partnera

Koszty | wydatki poniesione w EUR raportowane w kwotach EUR
wynikajgcych z faktur VAT, rachunkow i innych dokumentow o
rownowaznej mocy dowodowe]

Uwaga: Oznacza to, ze nie mozna kwot w EUR przelicza¢ na PLN
(dla celow ksiegowych) i ponownie na EUR po kursie ustalonym
dla wydatkéw w walucie krajowe;



OKRESY SPRAWOZDAWCZE

OBSERVATION NETWORK

% Okres sprawozdawczy — kolejne 6 kalendarzowych miesiecy.

%  Okresy sprawozdawcze dla danego projektu zostang okreslone w
Umowie dotacji (Subsidy Contract).

»  Partner skfada raporty merytoryczne i finansowe za dany okres
sprawozdawczy do Partnera Wiodacego, a Partner Wiodacy
sktada je do Coordination Unit.



KONTROLA | STOPNIA

OBSERVATION NETWORK

INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA ZA KONTROLE | STOPNIA:

Wtadza Wdrazajgca Programy Europejskie
Ul. Wspdina 2/4
00 - 926 Warszawa

4

X Osoba odpowiedzialna za kontrole | stopnia przydzielana w momencie
wptywu pierwszego rozliczenia

Ten sam kontroler przez caty okres realizacji projektu

Kontrola | stopnia = kontrola administracyjna dokumentow + kontrola na
miejscu

J
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DANE KONTAKTOWE

OBSERVATION NETWORK

Svylwia Tyszko — Gliowny Ksieqgowy WWPE
sylwia.tyszko@wwpe.gov.pl

tel. 022 461 88 04

fax 022 461 87 22

Dziekuje za uwage!



