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Zasady kwalifikowalnosci wydatkow
oraz budzet projektu zostaty
okreslone w

Rozdziale 8 Programme Manual
(wersja uaktualniona z 16.09.2009 r.)
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Budzet projektu

v' Budzet projektu jest dzielony na linie budzetowe (BL) i work
packages (WP)

v" Rodzaje work packages WP:
WP 1 - Koordynacja (coordination)
WP 2 - Dziatania merytoryczne (activities)
WP 3 - Rozpowszechnianie informacji (dissemination)

v" Rodzaje linii budzetowych BL:
1) Personel
2) Administracja
3) Podroze i zakwaterowanie
4) Sprzet
5) Zewnetrzne ekspertyzy i ustugi
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Budzet projektu - przyktad

Personel 1.000 10.000 3.000
Administracja 200 2.000 700
reditzetl 800 7.500 2.000
zakwaterowanie
Sprzet 500 1.000 500
denglmne 1.000 8.500 3.500
ekspertyzy i ustugi

RAZEM 3.500 29.000 9.700

Seminarium Krajowe ESPON

19 pazdziernika 2009, Warszawa




ESPN
Budzet projektu

Linia budzetowa nr 1 — Personel

v'Koszty wynagrodzen pracownikow partnera projektu
wymienionego oficjalnie we Wniosku Aplikacyjnym
bezposrednio zaangazowanych w realizacje projektu.

v'W tej linii wytgcznie pracownicy zatrudnieni na umowe o

prace
v'Pracownicy zatrudnieni wytacznie do realizacji projektu
(musi wynikac to z umowy o pracg) lub czeSciowo do

realizacji projektu

v'Kalkulacje kosztéw osobowych w oparciu o rzeczywiste
stawki wynagrodzenia danej osoby za godzine roboczg w
danym miesigcu (wynagrodzenie za dany miesigc/liczba
godzin roboczych w danym miesigcu)
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Budzet projektu

Linia budzetowa nr 2 — Administracja

% Koszty kwalifikowalne - rodzaje:
eartykuty biurowe, kserokopie
eopfaty pocztowe, telefon, faks i internet
e0grzewanie, elektrycznosc
ekoszty utrzymania pomieszczen, gdzie pracujg osoby realizujace projekt np. ustugi
sprzatania, konserwacja sprzetu IT, ustugi dozoru
eCzZynsz za wynajem biura
einne wydatki administracyjne ekonomicznie uzasadnione i absolutnie niezbedne do
skutecznego przeprowadzenia operacji i jasno wynikajace z realizacji projektu

< Koszty te moga by¢ bezposrednimi iub posrednimi kosztami ogoinymi.
Bezposrednie koszty ogolne mozna okresli¢ jako bezposrednio
przypisane do projektu. Posrednie koszty ogdlne (koszty ogdlnego
zarzadu zwigzane z dziataniami w ramach projektu) sg obliczane i

przypisywane do projektu proporcjonalnie.
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Budzet projektu

Linia budzetowa nr 2 — Administracja

s Uwaga!
Koszty administracyjne nie moga zarowno na poziomie partnera, jak i catego

projektu przekraczac¢ 25% kosztéw osobowych. Limit ten nalezy respektowacd
zaréwno przy planowaniu budzetu, jak i okresie realizacji projektu.

% W linii tej nie moga by¢ raportowane:
» zakupy mebli biurowych,
» zakupy odziezy,
» koszt ustug swiadczonych przez kierowcow w instytucji partnera,
» koszy utrzymania samochodéw stuzbowych.
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ESPN

Budzet projektu

Linia budzetowa nr 3 — Podroze i zakwaterowanie

Koszty podrozy i zakwaterowania wytacznie personelu partnera w zwigzku z ich
uczestnictwem w spotkaniach, seminariach, konferencjach majacych miejsce na
terytorium krajow UE lub krajow partnerskich tj. Norwegii, Szwajcarii, Islandii i
Lichtenstein’u.

Wszelkie wyjazdy musza by¢ wyraznie motywowane dziataniami projektu i musza
by¢ niezbedne dla skutecznego wdrazania projektu.

Koszty podrozy i zakwaterowania poza terytorium wskazanym powyzej moga byc¢
uznane za kwalifikowalne pod warunkiem, ze przynosza korzys¢ projektowi oraz
zostaty jasno i wyraznie uzasadnione w zatwierdzonym Wniosku Aplikacyjnym.
Koszty w tej linii musza by¢ planowane z uwzglednieniem krajowych przepiséow
dotyczacych delegacji stuzbowych pracownikéw partnera oraz przepiséow
wewnetrznych regulujacych ww. kwestie obowigzujacych w instytucji partnera.

Podré6ze powinny odbywac¢ sie najbardziej ekonomicznym srodkiem transportu na
danej trasie. Podobnie koszty zakwaterowania winny by¢ ekonomicznie
uzasadnione.
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Budzet projektu

Linia budzetowa nr 4 — Sprzet
% W linii tej mozna raportowaé¢ amortyzacje sprzetu (przede wszystkim sprzetu IT)
uzywanego w okresie realizacji projektu przez pracownikéw zaangazowanych w
realizacje projektu. Co do zasady partner winien posiada¢ sprzet niezbedny do realizacji
projektu. Zakupy sprzetu moga wystapic¢ jedynie w wyjatkowych sytuacjach po ich
uprzednim zaakceptowaniu we Wniosku Aplikacyjnym.
% Koszty amortyzacji sprzetu mozna planowac i rozlicza¢ w projekcie wytacznie dla
sprzetu, ktory:
« nie zostat juz sfinansowane z innych dotacji (np. europejskich, krajowych lub
regionalnych) oraz

« nie zostat catkowicie umorzony tj. jest nadal amortyzowany w okresie realizacji
projektu

« nie zostat ujety w innej linii budzetowej np. Administracji

« jest absolutnie niezbedny dla wdrozenia projektu.

% Koszty amortyzacji sprzetu wykorzystywanego do realizacji projektu moga by¢
przypisane do projektu w catosci wytacznie w przypadkach, gdy dany sprzet jest
wykorzystywany tylko i wytacznie dla celow realizacji projektu. Jesli sprzet jest
wykorzystywany takze do innych niz realizacja projektu celéw, amortyzacja moze by¢
przypisana do projektu proporcjonalnie zgodnie z uzasadniong, rzetelna i sprawiedliwa
metoda, ktéra powinna obowiazywac w tej samej postaci w catym okresie wdrazania
projektu.
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Budzet projektu

Linia budzetowa nr 5 — Zewnetrzne ekspertyzy i ustugi

% W linii tej nalezy umiesci¢ wydatki dokonywane przez partneréw na
mocy zawartych umoéow/porozumien oraz faktur/rachunkéw z
podmiotami zewnetrznymi - zaréwno osobami fizycznymi, jak i
prawnymi - zatrudnionymi do realizacji dziatan, ktérych partner nie ma
mozliwosci wykona¢ wtasnymi sitami.

% Przyktadowe koszty kwalifikowalne:

. organizacja spotkan przez podmiot zewnetrzny

. prelegenci i goscie z zewnatrz na potrzeby spotkan i konferencji pod warunkiem,
ze ich udziat w spotkaniach przeniesie korzysc¢ projektowi

. ttumaczenia

. ekspertyzy, opracowania i analizy

. projektowanie, wykonanie stron internetowych oraz hosting

. wyhnajem sal na spotkania oraz catering

. zatrudnienie zewnetrznego koordynatora merytorycznego i finansowego projektu

. przygotowanie, redagowanie, sktad i drukowanie materiatéw promocyjnych.
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Raportowanie

Koszty i wydatki poniesione w walucie krajowej przeliczane na EUR po kursie
srednim miesiecznym Komisji Europejskiej z miesigca zaksiegowania wydatku w
systemie finansowo-ksiegowym partnera (czyli z miesigca poniesienia wydatku)

Okres sprawozdawczy - kolejne 6 kalendarzowych miesiecy (Okresy
sprawozdawcze dla danego projektu zostang okreslone w Umowie Dotacji
(Subsidy Contract).

Partner sktada raporty merytoryczne i finansowe za dany okres sprawozdawczy
do Partnera Wiodacego, a Partner Wiodacy sktada je do Coordination Unit.

Partner Wiodacy musi ztozy¢ ww. raporty w ciggu 4 miesiecy od dnia
zakonczenia danego okresu sprawozdawczego. Partner sktada raporty w ciagu 2
miesiecy od dnia zakonczenia danego okresu sprawozdawczego.
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Kontrola | stopnia

Wtadza Wdrazajgca Programy Europejskie
UL. Wspolna 2/4
00 - 926 Warszawa

4

L)

% Osoba odpowiedzialna za kontrole | stopnia przydzielana w momencie wptywu
pierwszego rozliczenia

Kontrola obejmuje 100% wydatkow partnera w ramach projektu

Ten sam kontroler przez caty okres realizacji projektu

Kontrola | stopnia = kontrola administracyjna dokumentow + kontrola na
miejscu

% Kontrola | stopnia jest bezptatna dla polskich partnerow

L/ X/ X/
0‘0 0‘0 0‘0
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www.wwpe.gov.pl
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Dziekvuje Za uwage

www.espon.pl
Monika Wolska - m.wolska@uw.edu.pl
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